OTTO STOCKL

ELEKTROINSTALLATIONEN GMBH
Sicher durch Qualitat!

A
.
Wir bewegen uns mit Uber 200 Mitarbeitern/innen im Spitzenfeld der Elektrotechnik (Service,
Sanierung und Neuinstallation von  Elektroanlagen). Aufgrund der  optimalen

Geschdaftsentwicklung suchen wir zur Verstarkung unseres Teams eine/n engagierte/n und gut
qualifizierte/n

Buchhalter/in

Ihre Aufgaben Sie verfigen Uber

e Konfrolle der Eingangs- und Ausgangs- o Abgeschlossene kfm. Ausbildung (kfm. Lehre,

rechnungen auf Einhaltung der gesetzlichen Hondelsschule, HAK) .
Rechnungsmerkmale e Zusatzausbildung im Bereich

. . Rechnungswesen/ Buchhaltung (z. B. WIFI)
* Konfieren und buchen der Eingangs- e Gute Buchhaltungskenntnisse eventuell auch

rechnungen nach Kostenstelle und Projekt Personalverrechnungskenntnisse

e Buchen der Bankauszige verschiedener e Gute MS-Office-Kenntnisse, speziell Word und
Konten Excel

e Abstimmung der Zahlungseingdnge » BMD-Kenntnisse (von Vorteil)

e Einschl&gige Praxis-Erfahrung
e Guten Umgang mit Zahlen und zeitgemdaBen
Kommunikatfionsmitteln

¢ Kldrung etwaiger Zahlungsdifferenzen

e Erstellen von OP-Listen

o Ubergreifende Tatigkeit fUr die in der Abt.
integrierte Personalverrechnung, wie z. B.
- Erfassung der Arbeitsnachweise

- Statistik der Arbeitsnachweise Was wir Ihnen bieten

e Eine abwechslungsreiche Tatigkeit

- Lohnabrechnung
e Eine erfolgreiche Zukunft in einem
wachsenden Unternehmen
Diese Eigenschaften zeichnen Sie aus e Umfangreiche Weiterbildungsangebote
Diskretion (inferne und externe Schulungen)
Verantwortungsbewusster Arbeifsstil e FEine wertschatzende Unternehmenskultur und

Genauigkeit und Sorgfalt
Teamfdahigkeit

Gutes Zeitmanagement
Sicheres Zahlenversténdnis

ein angenehmes Arbeitsklima

Das Bruttomonatsgehalt betragt je nach Qualifikation und Erfahrung mind. EUR 2.500,00 (laut KV —= VG IlI).

Haben wir lhr Interesse geweckt?
Wir freuen uns auf lhre aussagekraftige E-Mail-Bewerbung inkl. Lebenslauf an:

OTTO STOCKL

ELEKTROINSTALLATIONEN GMBH

Christina Gruber

Steingasse 23

1030 Wien

E-Mail: ch.gruber@otto-stoeckl.com www.otto-stoeckl.com
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